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Modifican el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad de San
Isidro

ORDENANZA N° 536-MSI
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DE SAN ISIDRO

VISTOS: En Sesién Ordinaria de Concejo de la fecha, el Dictamen N° 013-2021-CAJLI/MSI de la
Comision de Asuntos Juridicos, Laborales e Informatica; el Dictamen N° 010-2021-CAFRP/MSI de la
Comision de Administracion, Finanzas, Rentas y Presupuesto; el Dictamen N° 006-2021-CDUDAQOSMT/
MSI de la Comision de Desarrollo Urbano, Desarrollo Ambiental, Obras, Servicios Municipales y Transito;
el Memorando N° 010 y Pase N° 95-2021-12.0.0-GACU/MSI de la Gerencia de Autorizaciones y Control
Urbano; los Informes Via Remota N° 10 y N° 081-2021-12.2.0-SDE-GACU/MSI de la Subgerencia de
Desarrollo Econdmico; el Informe Via Remota N° 062-2021-0520-SDC-GPPDC/MSI de la Subgerencia
de Desarrollo Corporativo; el Informe Via Remota N° 043-2021-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo; y el Informe Via Remota N° 0111-2021-0400-GAJ/
MSI de la Gerencia de Asesoria Juridica, referidos al proyecto de Ordenanza que modifica el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad de San Isidro, incorporando el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas; vy,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru
concordado con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;
las municipalidades distritales son 6érganos de gobierno local, con autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Ordenanza N° 372-MSI de fecha 30 de octubre de 2014, se aprobd la actualizacién del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de San Isidro, ratificada con
Acuerdo de Concejo N° 2438, publicada con fecha 25 de diciembre de 2014;

Que, por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI, publicado el 03 de diciembre de 2020, se
actualizaron en el TUPA de la Municipalidad de San Isidro, once (11) Procedimientos Administrativos de
Licencia de Funcionamiento;

Que, el articulo 44°, numerales 44.1 y 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUs, establece que €l TUPA es aprobado por
Ordenanza Municipal, en el nivel de gobierno local; y, que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que
no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se
debe realizar por Decreto de Alcaldia, en el nivel de gobierno local, y que en caso contrario, su aprobacién
se realiza conforme al mecanismo establecido de la Ordenanza, en el nivel del gobierno local;

Que, los articulos 5°, numeral 5.2, y 18° de los “Lineamientos para la elaboracion y aprobacién del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)”, aprobados por Resolucién de Secretaria de
Gestién Publica N° 005-2018-PCM/SGP, senalan que las entidades deben aprobar o modificar su TUPA,
entre otros supuestos, cuando se requiera incorporar nuevos procedimientos administrativos y/o servicios
prestados en exclusividad al TUPA vigente, debido a la aprobacion de una ley, decreto legislativo u otra
norma de alcance general que disponga el establecimiento o creacién de los procedimientos y/o servicios
antes referidos; asi como que los gobiernos locales deben aprobar la incorporacion de procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad al TUPA vigente, mediante Ordenanza;

Que, mediante el articulo 6° de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, se crea la licencia
provisional de funcionamiento para bodegas, la que se otorga de manera automatica, en concordancia
con el articulo 19° de su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE, que
sefala que los gobiernos locales, en cumplimiento del articulo 6 de la Ley de Bodegueros, otorgan de
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manera automatica, gratuita y por unica vez, previa conformidad de la zonificacién y compatibilidad de
uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento, siempre que sea requerida expresamente
por los bodegueros;

Que, por su parte, el articulo 41°, numeral 41.1, del TUO de la Ley N° 27444 establece que mediante
decreto supremo se aprueban procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos, las que no estan
facultadas para modificarlos o alterarlos, asi como que las entidades estan obligadas a incorporar dichos
procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo TUPA sin necesidad de aprobacion por parte
de otra entidad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM se aprueba un (1) procedimiento administrativo
estandarizado correspondiente al otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento para bodegas
regulado por la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros y por su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 010-2020-PRODUCE; asi como dispone que conforme al numeral 41.1 del articulo 41 del TUO
de la Ley N° 27444, las municipalidades distritales proceden con la incorporacién de los procedimientos
administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento en sus respectivos TUPA;

Que, a su vez, por Decreto Legislativo N° 1203 se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) como
herramienta informatica para la elaboracién, simplificacién y estandarizacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), formulados por las entidades de la Administracion Publica, y por
el articulo 4° de la Resolucién de Secretaria de Gestidon Publica N° 001-2018-PCM/SGP, modificado por
Resoluciones de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2019-PCM-SGP y N° 004-2020-PCM/SGP, se
establece la implementacion y uso del SUT de manera progresiva en el caso de los Gobiernos Locales;

Que, en este contexto, en observancia del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, mediante los
informes del visto, la Subgerencia de Desarrollo Econdmico propone la incorporacion del Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Licencia Provisional de Funcionamiento para bodegas, y se publique tal
procedimiento en el Sistema Unico de Tramite - SUT;

Que, a su vez, de acuerdo con sus funciones previstas en el Reglamento de Organizacion y Funciones
-ROF, aprobado por Ordenanza N° 505-MSI, con los informes del visto, la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Corporativo, y la Subgerencia de Desarrollo Corporativo, emiten opinion favorable
respecto a la incorporacion del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia Provisional de
Funcionamiento para bodegas, a cargo de la Subgerencia de Desarrollo Econémico, con la calificacion
de procedimiento de aprobacién automaética y gratuito, en el vigente Texto Unico de Procedimientos
Administrativos —TUPA de la Municipalidad de San Isidro, y su publicacién en el SUT;

Que, en este contexto, estando que la propuesta normativa implica la incorporacion en el TUPA vigente
de un nuevo Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia Provisional de Funcionamiento para
bodegas, de conformidad con la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE, vy, el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba la
estandarizacion del citado procedimiento; corresponde la aprobacién de la misma, mediante Ordenanza,
al amparo del articulo 44°, numerales 44.1 y 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, y el articulo 18° de los “Lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)”;

Que, contando con las opiniones favorables de la Gerencia de Autorizaciones y Control Urbano;
la Subgerencia de Desarrollo Econdémico; la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Corporativo; la Subgerencia de Desarrollo Corporativo; y la Gerencia Asesoria Juridica, en el ambito de
sus respectivas competencias, mediante los documentos del visto, y;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8 del articulo 9° y del articulo
40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 y el numeral 44.1 del articulo 44° del TUO de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el Concejo Municipal por mayoria, y con
la dispensa del tramite de su lectura y aprobacién del acta aprob¢ la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA MODIFICAR EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

Articulo Primero.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, aprobado
por Ordenanza N° 372-MSI y sus modificatorias, por las razones expuestas en la parte considerativa;
incorporando el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia Provisional de Funcionamiento
para Bodegas, conforme se detalla en el Anexo N° 1 que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Secretaria General, la publicaciéon de la presente Ordenanza
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en el diario oficial “El Peruano”, asi como, de la Ordenanza y su anexo en el portal del diario oficial El
Peruano; a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la publicacién de la presente norma
y su anexo, en el Portal Institucional de la Municipalidad de San Isidro (www.munisanisidro.gob.pe); v,
a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo, en la Plataforma Digital Unica
del Estado Peruano para Orientacién al Ciudadano (www.gob.pe) y en el Portal del Sistema Unico de
Tramites — SUT (www.sgp.pcm.gob.pe/sistema-unico-de-tramites/).

POR TANTO:
Mando se registre, comunique, publique y cumpla.
Dado en San Isidro, a los catorce dias del mes de abril de 2021.

AUGUSTO CACERES VINAS
Alcalde
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Ordenanza N° 536-MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia provisional de funcionamiento para bodegas"
Codigo: PE102739212
I Descripcion del procedimiento
Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento
de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificaciéon y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectdndose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.
I Requisitos
' Y
1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas
y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.
2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.
' J
I Formularios
Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
4 A ™)
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:
'k I Visa, Mastercard, entre otros Y,
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Sede Principal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L |
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Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atenci6n al Vecino )

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:
mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero (?c a. ,
Publicacion
6 Ley General de Bodegueros Ley 30877 05/12/2018
4,19,20,21y22 Ley General de Bodegueros Ley 30877 14/05/2020
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto
Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencién al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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